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SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE) 1, 2
Skr&l niepotrzebne okesgenie
z wykonania zadania publicznego

Wpisz nazwprojektu (nazw wtasm zadania), np. Cykl szkoleniowy ,Profesjonalna
organizacja”.
(tytut zadania publicznego)
w okresie od ................ do ..o
Wpisz daty realizacji projektu (zadania} &e okrélone w umowie. W sprawozdaniu
czesciowym wpisz daty etapu projektu (zadania), ktorégtyczy sprawozdanie.

okreslonego w umowie nitWpisz numer umowy dotacyjnejslleo umowy byty robione
aneksy, podaj tak ich numery.
zawartej w dniuWpisz dat zawarcia umowypomkdzy

Whpisz nazwurzedu, ktory zlecit realizagjzadania. Najlepiej wpisate nazwe, ktora zostata
wpisana do umowy, np. m.st. Warszawa
(nazwa Zleceniodawcy)

a Wpisz nazworganizacji pozargzdowej (lub innego uprawnionego podmiotu), ktéra
zrealizowata projekt (zadanie). Podaj takej numer rejestrowy z KRS (lub innego rejestru).
Jesli sprawozdanie dotyczy oferty wspolnej, gglpoda’ wszystkich realizatorow.
(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowdggjestru dowego, innego rejestru lub
ewidencji) 3

Data zt@enia sprawozdania

[przyp. 1.ze wzoru sprawozdanidiepotrzebne sk ¢;

przyp. 2.ze wzoru sprawozdani&prawozdanie e&ciowe i kaicowe sporgdza nalezy w okresach oki&onych w
umowie]

[przyp. 3. ze wzoru sprawozdanfdoda& nazve wiasciwego rejestru lub ewidenciji]

przyp. 4.:Wypetnia Zleceniodawca]



Czesé |. Sprawozdanie merytoryczne
1. Informacja czy zakladane cele realizacji zadanialicznego zostaty aginicte w wymiarze
okreslonym w czsci Il pkt 6 oferty. Jéli nie, wskaza dlaczego.

Opisz w tym polu, czy podczas realizacji projekistaty osigniete cele, ktore
byly wyznaczone we wniosku o dagagy ofercie, w punkcie IlIl.
Najprasciej jest bezpfrednio odnigéé sie do celdow podanych we wniosk
kopiugc je i uzupetniajc informacjami o przebiegu realizacji projektusiie
nie do kaca udato ¢ osiggng¢ zamierzenia — koniecznie wifg dlaczego.
Uwaga! W wekszaci uméw podpisywanych przez biura kila m.st.
Warszawy i wydzialy dla dzielnic m.st. Warszawy ppis,ze zmiany w
realizacji projektu wymagagjaneksu do umowy.

6)

2.

Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem argaji pozaradowych, podmiotow,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 dtnia 2003 r. o dziataldoi pazytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéwkonupcych poszczegodlne dziatania
okreslone w czsci Il pkt 9 oferty. 5

Poszczegodlne dziatania w
zakresie realizowanego
zadania publicznego wraz
krotkim opisem wykonania
zadania

Terminy realizaciji
poszczegolnych
dziataa

Zleceniobiorca(-y) lub
inny podmiot, ktory
wykonywat dziatanie w
zakresie realizowanegd
zadania publicznego

Wymiei, dodajic krotki opis,
wszystkie zrealizowane
dziatania — w taki sposob, w
jaki byly przedstawione w
harmonogramie stanowtym
zalycznik do umowy o
dotacp. Zakcznik ten jest
sporz;dzany na podst. pkt
[11.9 wniosku (oferty) lub jest
Czsciq oferty.

Jesli podczas realizaci
nasypity zmiany, nalgy to
opisa’ i wyjasni¢. Uwaga! W
wiekszaci umow
podpisywanych przez biura
Urzedu m.st. Warszawy i
wydzialy dla dzielnic m.st.
Warszawy jest zapise
zmiany w realizacji projektu
wymagag aneksu do umowy

Podaj terminy
realizaciji
poszczegolnych dzialg
— odnoszc sk do
harmonogramu
projektu, ktory jest
zalgcznikiem do
umowy (osobnym lub
bedgcym czscig
oferty). Jéli we
wniosku nie okrgono
konkretnej daty
wydarzenia, a jedynie
miesic, w ktérym ma
cas nasgpic¢ (np.
festyn, szkolenie
zaplanowano na
czerwiec) tow
sprawozdaniu naky

.poda’ rzeczywiste dat)

(np. festyn odbyt gil
czerwca, szkolenie
odbyto s¢ w trzeci

Whpisz, kto zrealizowat
poszczegolne dziatania,
Anp. ,Zleceniobiorca” lub
podaj nazw realizatora.
Powinien by to ten sam
podmiot, ktory widnieje W
harmonogramie
stanowgcym zakcznik do
umowy o dotaej
(osobnym lub &gcym
czsciq oferty). W
przypadku oferty wspdin
podaj nazwy
poszczegolinych
oferentow, ktorzy
wykonywali cgsci
zadania.

weekend czerwca)

AL




3. Opis, w jaki sposéb dofinansowanie z dotacjiestycji zwhzanych z realizagjzadania
wptyneto na jego wykonanie

Wypetnij to pole, jéi czes¢ dotacji byta przeznaczona na inwestycjeqzane z
projektem (zadaniem). Nalewyjani¢, w jaki sposéb inwestycja wphta na
realizacg, np. wykazé, ze remontwietlicy, gdzie prowadzone agcia dla
miodziey korzystnie wphyt na poziom za¢. Uwaga! Rozliczenie kosztéw
inwestycji jest miiwe tylko wtedy, gdy byta ona zaplanowana we wkudsv
ofercie w pkt. Ill. 4) i wskazana w umowie.

4. Opis osignictych rezultatow

Tu opisz osgigniete rezultaty projektu. Powinny one wynikarealizacji
dziatar opisanych wagej w sprawozdaniu, w pkt. 2. oraz odrase do
rezultatéw zadeklarowanych we wniosku (ofercie wlpi0). Mazesz
wskaza rezultaty mgkkie (np. w wyniku realizacji projektu naptto
poszerzenie oferty z zakresu edukaciji kulturalndgi@dzinie muzyki
wspotczesne)) i twarde (np. w wyniku przeprowadzbmggc jedna osoba
wygrata konkurs ngdzyszkolny z wiedzy o muzyce wspétczesnej).

5. Liczbowe okrélenie skali dziata zrealizowanych w ramach zadania. 6

Tu wpisz liczby, ktére okflajq skak projektu (zadania). Natg odnig¢ sie do
wartasci, podanych w harmonogramie, ktory stanowgezahik do umowy lub tych
ktore byty podane we wniosku (w ofercie w pk®)IINp.: przeprowadzono 20
interaktywnych zaj z zakresu muzyki wspotczesnej oraz zorganizowdwmeyjfcé
na koncerty dla 15 oséb.

[przyp. 5.:0pis powinien zawiexaszczegdtow informacg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem
zawartym w ofercie, ktéra byta podstaprzygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwagienie
wszystkich planowanych dziatazakres w jakim zostaty one zrealizowane, i \yjanie ewentualnych odgtstw
w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jj@larmonogramu realizacji]

[ przyp. 6.: Naley uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byty w ofercaizacji zadania, w eZci Ill pkt 9]

Cze$¢ Il. Sprawozdanie finansowe (sprawozdanie z wykonaa wydatkdw)

1. Rozliczenie ze wzgidu na rodzaj kosztow (w zf)



Lp.

Rodzaj kosztow

Caldi¢ zadania zgodnie z umavw zt)
W te kolumny wpisz kwoty z
kosztorysu, ktéry jest podstawo
sporzdzenia umowy o dotacj

Poprzedni okres sprawozdawczy (w7 &i)
Tu wpisz kwoty ze sprawozdania
czesciowego — j€li byto ono
poprzednio sktadane — dotyczy dota
przyznawanych w transzach. Niekto
wydziaty lub biura zgadzajsie na
~Wyciecie” tych kolumn, jéli dotacja
zostala przekazana jednorazowo i

kolumny te g niepotrzebne. Zapytaj g

to osolg odpowiedzialp za
wspotprag z NGO w biurze Ugdu
m.st. Warszawy lub wydziale dla
dzielnicy m.st. Warszawy.

Biezacy okres sprawozdawczy - za okreg

realizacji zadania publicznego (w zt)

Tu wpisz kwoty, ktére;sozliczane w
:ﬁym sprawozdaniu

e

koszt catkowity

z tego pokryty z dotacji

z tego
pokryty z
finansowych
srodkéw
wihasnych,
srodkow

z innych
zrodet, w
tym wptat i
optat
adresatow
zadania
publicznego

z tego pokryty
z wktadu
osobowego,

w tym pracy
spotecznej
czlonkow

i Swiadczen
wolontariuszy

ztego z z tego pokryty
finansowych | z wktadu
srodkéw osobowego,
:§ wiasnych, [ w tym pracy
5 | srodkow spotecznej
© | zinnych cztonkéw
> | & |zrodet, w i Swiadczeé
| g tym wptati | wolontariuszy
] o
< | o |optat
8 S | adresatow
N2 zadania
2 | o | publicznego

ztego z ztego pokryty
finansowych| z wktadu
srodkéw osobowego,
:§ witasnych, | wtym pracy
5 | srodkow spotecznej
O | zinnych cztonkow
N . . .
2 E zrédet, w i Swiadcze
g 2 |tym wplat i | wolontariuszy
X | o |opfat
© o 2
o | 4 adresatow
N | © |zadania
[%2] Q .
2 | . | publicznego

Koszty
merytoryczne

(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy®.

Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne

(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcyy)

Inne koszty, w tym
koszty wyposaenia
i promocji

(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa

Zleceniobiorcy%):

Przypis 8:

W przypadku oferty wspélnej kolejni Zleceniobiomgtaczap do tabeli informagj o swoich kosztach.



Wskazoéwki

Wypelniapc t¢ tabet, pamegtaj, ze ch& punktem odniesienia jest kosztorys
(stanowicy osobny zajcznik do umowy o dotagjlub zamieszczony w ofercie), to nie
mozna po prostu go skopiowa wklei¢. Nalery wpisywa te koszty, ktdre zostaly
realnie poniesione.

Te¢ tabet jest tatwiej wypetni, jesli wypetnito sk juz tabet z zestawieniem faktur.
Uwaga! Tabela z zestawieniem faktur musi sgadza z tabed z rozliczeniem ze
wzgledu na rodzaj kosztow. Przyktadowo:sljekoszt pozycji ,druki promocyjne”
wynosi 500 zi, to w zestawieniu faktur powinny adstwzgkdnione wynosi faktury
do wartaci 500 zt.

Wopisujac poszczegdlne waro oraz nazwy pozycji kosztorysowych, zachowaj
kolejnas¢ i nazwy, ktére byty w kosztorysie.

Rozliczaj tylko te wydatki, ktére byly zaplanowan& kosztorysie (wydatki
Lniemieszcace s¢” w planie nie zostanrozliczone).

Rozliczaj tylko kwalifikowane wydatki (niektore wydity lub urzdy stosuj swoje
wytyczne w tym wzgidzie. Powinny b§ podane do wiadonsoi w ogtoszeniu
konkursowym lub upublicznione na stronie titm Miasta). Teoretycznie kosztami
kwalifikowanymi s wszystkie koszty zwrane z realizagj zadania, oprécz zakupu
gruntdw, dziatalnéci gospodarczej, dziataléa politycznej i religijnej (okréla to
program wspotpracy m.st. Warszawy w danym roku ganizacjami pozaszlowymi

i podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustazvgnia 24 kwietnia 2003 roku
0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie).

Rozliczaj tylko te wydatki, ktére as udokumentowane (fakturami, rachunkami,
umowami) — dotyczy to tale kosztéw ponoszonych po stronie wkladu wiasnego!
Paragony, éwiadczenia, bilety komunikacji bez faktury nigrszliczane.

Sprawd w umowie (we wzorze umowy jest to paragraf 11, 43t czy 8§ mazliwe
przesungcia midzy pozycjami w kosztorysie. Zazwyczaj biura &g m.st. Warszawy
lub wydziaty dla dzielnic m.st. Warszawy dopuszezagesunicia o 10%. Pamtaj, ze
zwickszenie jednego kosztu pega konieczné zmniejszenia innego, gdysuma
wszystkich pozycji — czyli kwota dotacji nie tesk zmient.

Sprawd w umowie, czy jest dopuszczona zmiana procentowedpiatu dotacji
w kosztach catego zadania — we wzorze umowy jesiktelone w paragrafie 51 11
umowy. Jeli tak, mazesz rozliczy nizszy lub wy:szy wkiad wiasny.

Nie rozliczaj wktadu rzeczowego — sz go wykazaw opisie merytorycznym.

Nie zwigkszaj wartdci pracy spotecznej cztonkéw stowarzyszenia lubontdriuszy —
czyli wktadu osobowego (nawets|eudato ci st pozyska wicksz liczbe ochotnikdw
niz planowaté/tas), gdyz ta wartd¢ powinna by¢ taka sama jak w kosztorysie.
Pametaj, ze wkiad osobowy powinien By udokumentowany umowami/
porozumieniami 0 wspoOtpracy wolontariackiej, ktéreawieraj: dane osoby
swiadczcej bezptata prae, zakres jej obowizkOw, czas ich wykonywania oraz ich
0szacowamwartcce.

Jeili sktadana byta oferta wspoélna, &ty oferent podaje osobno ,swoje” koszty.



2. Rozliczenie ze wzgHu na zrédto finansowania

Zr6dto finansowania

Ca#o zadania
(zgodnie z umow)

Biezacy okres

sprawozdawczy — za okres realizacji zadania

zt

%

zt

%

Koszty pokryte z dotac;ji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Wpisz kwoty z
kosztorysu, ktéry by
zalgczony do umow
dotacyjne;j.

Whpisz procent, ktory
tbyt w kosztorysie
Vzalzczonym do umo
o dotacg.

Wohisz kwat kosztow
poniesionych za
Vpienigdze z dotacji,
uwzgkdniajgc ew.
odsetki bankowe,
ktore opisz tate nkej
w punkcie 3.

Whpisz, jaki procent
wszystkich kosztow,
stanowi; koszty
sfinansowane z dotacji

Koszty pokryte

zesrodkow finansowych

whasnych:

Wpisz kwoty z
kosztorysu, na
podstawie ktorego
sporz;dzono umow
dotacyjny.

Whpisz procent, ktory
byt w kosztorysie, na
podstawie ktérego
sporzdzono umow
dotacyjn;.

Wohisz kwat kosztow
poniesionych ze
srodkéw wiasnych.

Wpisz, jaki procent
wszystkich kosztow,
stanowi; koszty
sfinansowane z ze
srodkéw wiasnych.

Koszty pokryte zérodkéw

finansowych z innych

zrédet (ogétem):

Z tego:

Z wpfat i optat adresatéw

zadania publicznego:

Z finansowychsrodkéw
z innychzrédet

publicznych

(w szczegolnéci: dotacji

Z budretu pastwa lub
budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego,

funduszy celowych,
srodkéw z funduszy

strukturalnych:

Z pozostatychirodet:

Whisz kwoty z
kosztorysu, na
podstawie ktérego
sporzzdzono umow
dotacyjny.

Whpisz procent, ktory
byt w kosztorysie, na
podstawie ktérego
sporz;dzono umow
dotacyjny.

Wpisz ogéln kwot
kosztow poniesionych
zesrodkow tzw.

innych whasnych.

Tu take
wyszczegolnij koszty
sfinansowane z
poszczegdinych
Zrodelt, j&li byly one

podane w kosztorysig.

Whisz, jaki procent
wszystkich kosztow
stanowi; koszty
sfinansowane z tzw.
innychZzrédet

Wyszczeg0lnij, jaki
procent przypada na
poszczegdlngédia.

Koszty pokryte z wktadu

osobowego

Wpisz kwat
odpowiadajgcg
oszacowanej warkai

Whpisz, jaki procent
wszystkich kosztow,
stanowi; koszty wktadu

(w tym swiadcze pracy wolontariuszy i| osobowego.
wolontariuszy, prac cztonkow
Y, pracy stowarzyszée
spotecznej cztonkéw)
Ogotem: Whpisz sum— 100% Whpisz sum— 100%

catkowity koszt
projektu (zadania) z
kosztorysu, na
podstawie ktorego
sporz;dzono umow
dotacyjny.

catkowity koszt
zrealizowanego
projektu (zadania).




Wskazoéwki

Wartasci wktadu wiasnego i dotacji mugszgadzé z sk z tymi, ktére wynikaj z tabeli
z rozliczeniem ze wzgtlu na rodzaj kosztow.

Wopisujac kwoty i procenty, odnie sic do wartéci zadeklarowanych w tabeli
.procentowej’ zawartej w zatzniku do umowy dotacyjnej lub zamieszczonej w
ofercie w punkcie IV. 2.

Jeili zaszty jakié zmiany, sprawg w umowie, czy 8§ mazliwe zmiany, dotyczce
procentowego udziatu poszczegoélnychdet finansowania, ktére nie wymaganeksu
umowy. Wg wzoru umowy (zawartym w rozpadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 w sprawie wzdeuty i ramowego wzoru umowy
dotyczcych realizacji zadania publicznego oraz wzoruwpeaania z wykonania tego
zadania, Dz. U. nr 6, poz. 25) aneksu wymagapniany dotyczce kwot optat od
uczestnikdw, natomiast bez aneksu myc przesuwane kwoty rgilzy pozycjami:
»Srodki finansowe wiasne”, sfodki finansowe z innycterodet’, ,srodki finansowe
z innych zrédet publicznych”, grodki pozostate” — o ile nie zmienigsich suma.
Istnieje jednak mdiwos$¢, ze do twojej umowy wprowadzone zostaly inne zapishy;
urzad ma talg mazliwos¢.

Uwagi, ktére mog mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtofeowykonania wydatkow:

W tym polu méesz wpisainformacije, ktore nie zmieity sie w tabelach powdgj, a ktére
twoim zdaniemgpotrzebne, aby mina byto zrozumierozliczenie. Méesz tu np. poda
przyczyi przesungé, jesli ich dokonateé/tas. Wypetnienie tego pola nie jest obgakowe

3. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy ealizacji umowy i odsetek

bankowych odsrodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

Tu wpisz informaejo tym, czy w czasie realizacji projektu byty podone jakig optaty (np.
od uczestnikdw szkolenia, zajwidzow) i jakie przychody zostaty w zeku z tym oggniete.
Ponadto wpisz tu informagcp tym, czy od kwoty dotacji, umieszczonej na rnakhu
bankowym, naliczone zostaly odsetki i jakie] wysgko

4. Zestawienie faktur (rachunkéw) 9

Przyp. 9.:Dotyczy wszystkich dokumentéw kgiowych zwizanych z realizagj zadania. Zestawienie powinno
zawiera: numer faktury (rachunku), dajej wystawienia, wysok& wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czeSci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towarn hakupionej ustugi. Kala faktura (rachunek) powinnady
opatrzona piecgia organizacji pozartglowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. Sawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalei pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawieisporadzony w sposéb
trwaly opis zawierajcy informacje: z jakichsrodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jalxido
przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innemglzaju optaconej nataosci. Informacja powinna by
podpisana przez oselbdpowiedzialn za sprawy dotyexe rozliczé finansowych organizacji lub podmiotu,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.



Lp. | Numer Numer Data Nazwa Kwota Z tego Z tego ze Data

dokumentu | pozyciji wystawieni | kosztu (€4)] zesrodkow srodkow zaptaty
ksiegowego | kosztorysu a pochodzacych finansowych

(zgodnie dokumentu z dotacji (zt) wihasnych,

Z czscia I1.1 — | ksiegoweg srodkow

rozliczenie ze | o z innychzrédet

wzgledu na w tym wplat i

rodzaj optat adresatéw

kosztow) zadania

publicznego (zt)

Tu wpisz Tu wpisz Tu wpisz | Tu wpisz Tu wpisz | Tu wpisz kwat | Tu wpisz kwat | Tu wpisz
p:cngﬁaku, numer z tabeli | wpisuje s¢ | nazve kosztu —| kwot, ktOrq rozliczasz 7 ktérg rozliczasz 2 date,
faktury, kosztorysu, date, kiedy | zgodnie z ktorg dotacji. Mcie by’ | wkiadu kiedy
umowy. ktory stanowit | wystawiong nazwami w rozliczasz.to tylko czs¢ wiasnego. Mge | dokonang
podstawg rachunek, | kosztorysie, catego kosztu. | byé to tylko czsé¢ | ptatnasci.
sporzidzenia | fakture. ktory stanowit catego kosztu.
umowy Jesli data | podstawg
dotacyjne;j. sprzeday |sporzdzenia

jestinna, | umowy
takze jg dotacyjne;.
podaj.

Wskazoéwki

Wopisujac faktury, rachunki do tabeli, zachowaj kolejaokierujac sk logika kosztow
(zestawiagc  kolejno  dokumenty finansowe dotyce kolejnych pozyciji
kosztorysowych, np. najpierw wszystkie honorariaptem wszystkie koszty
administracyjne, potem promocyjne — tak jak bylopi@zedstawione w kosztorysie
wniosku) lub ut@ je chronologicznie. Mzesz zapytéa urzednika odpowiedzialnego za
wspotprae z NGO w biurze Urgdu m.st. Warszawy lub wydziale dla dzielnicy m.st.
Warszawy, ktory rozlicza twejdotacg jaki uktad jest dla niego klarowniejszy. Jego
dane powinny b§wskazane w umowie (na pierwszej stronie).

Do kolumny ,kwota” wpisuj kwag, jaka rozliczasz, tj. j&i np. transport kosztowat
1200 zt, a w ramach projektu rozliczasz 1000 zlisepylko 1000 zt. Uwaga! Tabela
z zestawieniem faktur musigskgadza z tabed z rozliczeniem ze wzgtiu na rodzaj
kosztow. Przyktadowo: §i koszt pozycji ,druki promocyjne” wynosi 500 zio

w zestawieniu faktur powinny zostawzgkdnione faktury do wartei 500 zt.

Opisz faktury, rachunki, umowy zgodnie z wytycznyiiore § dostpne na stronie
www.ngo.um.warszawa.pl.

Pamkttaj, ze rozliczane magbye¢ tylko te koszty, ktére poniosta twoja organizagje
inny oferent, ktory zioyt z tola oferte wspdllra). Oznacza toze faktury i rachunki
musz by¢ wystawione na Twoja organizacjJeli np. ptacisz honoraria i rozliczasz
umowy — to muszby¢ one wystawione przez twpprganizagi.

Nie zapomnij 0 wpisaniu kosztow poniesionych porse wkiadu witasnego.



Zatagczniki: 10

1. Wymieiz zakczniki, ktére dajczasz do sprawozdania. Informacja o tym, jakigezatiki g
obowigzkowe, powinna ldyprzekazana podczas podpisywania umowy o dotR&ne biura
Urzedu m.st. Warszawy lub wydziaty dla dzielnic m.stcsSaawy mog mie’ rozne wymaogi, np.
Biuro Kultury Urzdu m.st. Warszawy wymagato giatenia sprawozdania dot. promocji na
specjalnym formularzu.

2. Wg wytycznych Centrum Komunikacji Spotecznegdliram.st. Warszawy obayzkowym
zalgcznikiem jest fwiadczenie o wydatkowanfoodkowz dotacji/transzgporzdzone na
podstawie wzoru, ktéry jest deghy na stronie internetowej www.ngo.um.warszawa.pl
zakladce ,Otwarte konkursy ofert na realizagjpda: publicznych — formularze”

3. Zalgcznikiem, ktory dobrzéwiadczy o organizacji, hawetsje nie jest wymagany, jest
dokumentacja realizacji projektu, np. gdp, plakaty, druki promocyjne, recenzje, opinie
uczestnikow, listy obecsm.

Oswiadczam(-y)ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmieni status prawny Zleceniobiorcy(-0w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu micje § zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlaaérodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustavdnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwie publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759&n. zm.}>;

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu fakt(nachunkéw) zostaty faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwizanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromaize,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowychiakae wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, osoby, ktorych te dantgada, ztozyly stosowne éwiadczenia
zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagbb (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z @gd. zm.).

(piecz¢(-cie) Zleceniobiorcy/(-0w))2
Tu powinny podpisa sie osoby, ktore ¢ upowanione do reprezentowania organizacji
pozarzdowej (lub innych podmiotow uprawnionych do pozyakia dotacji) zgodnie z
zapisami w statucie (i KRS). Takewinawet jgli sprawozdanie sporzizat np. koordynator,
podpis powinien np. zigé¢ cztonek zargdu. J€li organizacja postuguje gipieczciq, to naley
tu rébwnie postawi piecz¢.
(podpis osoby upowaionej lub podpisy 0s6b upowaionych do sktadaniaswiadczeé woli
w imieniu Zleceniobiorcy(-0w)

Paswiadczenie ztoenia sprawozdanié

To pole wypetnia ued, ktory przyjmuje sprawozdanie.

Adnotacje urzdowe4

(to pole wypetnia ur, ktory przyjmuje sprawozdanie)

przyp. 10.:Zleceniodawca mie zadat zahczenia materiatbw dokumensgych dziatania faktyczne padg przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikédw projekfyblikacje wydane w ramach projektu, raporty, Vkyni
prowadzonych ewaluacji), jak rOwrie konieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie dibdve
przeprowadzenia odpowiedniego pgstwania w ramach zaméwieublicznych, o ile z umowy lub przepiséw
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odrebnych wynika obowizek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004Rtawo zamoéwig publicznych (Dz.
U.z2010r. Nr 113, poz. 759, z4w0zm.).

przyp. 12.Wypelni&, jesli Zleceniobiorca(-y) postugujef} sig pieczcia

przyp. 4..Wypetnia Zleceniodawca

POUCZENIE
Sprawozdania skladacsbsobicie lub przesyta przesydipolecon w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaa sk za zachowany, peli przed jego uplywem pismo zostalo wystane w fierrdokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy zadii lutego 2005 r. o informatyzacji dziatadoopodmiotéw
realizupcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, &np zm.), za péwiadczeniem przedi@nia
Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placéwce posejmperatora publicznego.

Y Niepotrzebne ski¢.

) Sprawozdanie e#ciowe i kaicowe sporzdza: nalezy w okresach okiéonych w umowie.

) Poda nazw whasciwego rejestru lub ewidencii.

) Wypetnia Zleceniodawca.

)Opis powinien zawiexaszczegétow informack o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadmmvartym
w ofercie, ktéra byla podstawprzygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwdgienie wszystkich
planowanych dzialg zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i Wgjanie ewentualnych odgtstw w ich
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak ihanogramu realizac;ji.

®) Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercaizaciji zadania, w eZci 1l pkt 9.

" Wypetnia tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadasparadzono sprawozdanie giowe. Dotyczy
wytacznie okresu okjego poprzednim sprawozdaniem.

®w przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiordgtaczap do tabeli informag o swoich osztach.

% Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiowych zwizanych z realizagjzadania. Zestawienie powinno zawiera
numer faktury (rachunku), dafej wystawienia, wysok& wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej ¢8zi
zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lwkupionej ustugi. Kzda faktura (rachunek) powinna dy
opatrzona pieeZia organizacji pozarglowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. Sawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalei pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawieisporadzony w sposéb
trwaly opis zawierajcy informacje: z jakichsrodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jaiido
przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innegfizaju optaconej nataosci. Informacja powinna hy
podpisana przez oselbdpowiedzialn za sprawy dotyexe rozliczé finansowych organizacji lub podmiotu,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zgiza s¢ faktur (rachunkow), ktére natg przechowywdé zgodnie z obowiizujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i ugpetat nazadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania lipabego Zleceniodawca me zadat takze faktur
(rachunkow) dokumentagych pokrycie kosztow z&odkdw innych ni dotacja przekazana przez Zleceniodawc
19 7leceniodawca mie zadaé zahczenia materialéw dokumensaych dziatania faktyczne padg przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikagjgdane w ramach projektu, raporty, wyniki prowalzch
ewaluacji), jak rownig konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dddve przeprowadzenia
odpowiedniego pogpowania w ramach zaméwigublicznych, o ile z umowy lub przepiséw ebnych wynika
obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, z . zm.).

) Stosuje s, o ile z umowy lub przepiséw oghnych wynika obowizek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoOwfigoublicznych.

12 Wypetnia, jesli Zleceniobiorca(-y) postugujef} sie pieczcia.

A WN
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Projekt wspétfinansuje

weo, | 5 sosn Sy=
WARSZAWA %ﬁjﬁ‘;‘!ﬁs‘? Obywatelskie] MAZOWIA

Projekt ,Stoteczne Centrum Wspotpracy Obywatelskiej 2010-2012” jest
realizowany, dzieki dofinansowaniu ze srodkow m.st. Warszawy.
Centrum zarzgdzane jest przez Stowarzyszenie BORIS.
www.centrumwspolpracy.org.pl
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